Паспорт библиотеки

учреждения общего среднего образования.

Муниципальное образовательное учреждение 

средняя общеобразовательная школа №13 имени Героя Советского Союза Г.К.Кулика МО Тимашевский район
( 352721  Краснодарский край Тимашевский район 

ст. Медведовская ул. Мира 90-б 
· Директор: 71-4-06      

· /секретарь/  

Директор СОШ № 13:

Олейников Алексей Николаевич
Зав. школьной библиотекой:

Лукьянова Светлана Михайловна.

1 сентября 2013года.

1. Общие сведения.
1.1 Год основания библиотеки – 1985.

1.2 Этаж – 2.

1.3 Общая площадь – 72 кв. м. 

1.4 Наличие специального помещения, отведённого под библиотеку: да, нет.

1.5 Наличие читального зала: да, нет, совмещён с абонементом.

1.6 Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещён с абонементом.

1.7 Материально-техническое обеспечение библиотеки:

 компьютер, принтер.

2. Сведения о кадрах.

2.1 Штат библиотеки – 

      зав. Библиотекой_- Лукьянова Светлана Михайловна
2.2 Базовое образование заведующего библиотекой – 
среднее специальное.   

.
2.3 Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой –16 лет.
.
2.4 Стаж работы в данном образовательном учреждении заведующего библиотекой.

2.4.1 Стаж работы в данном образовательном учреждении библиотекаря-8 лет.  

2.5 Разряд оплаты труда по ЕТС заведующего библиотекой – 13.
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10. Индивидуальная работа с читателями.

10.1 Виды индивидуальной работы: выдача библиографических справок – кол-во 36, обслужено 64 чел.

11. Читатели библиотеки.

Количество по группам:

учащихся начальной школы: 113.

учащихся средней школы: 253.
учащихся старшей школы: 141
педагогических работников: 36
других: 14.

12. Основные показатели работы.

12.1 Книговыдача: 15422
12.2 Книгообеспеченность: 

12.3 Обращаемость основного фонда: 

12.4 Посещаемость: 8884
2.6 Размер надбавок заведующего библиотекой – из надтарифного фонда.
2.6.1 Размер надбавок библиотекаря. 

2.7 Повышение квалификации: курсы «Повышения компьютерной грамотности» январь 2005г.
2.7.1 Участие в конкурсах, награждения.

2010 г.- участие в краевом конкурсе « библиотекарь Кубани», грамота департамента.
2.8 Совмещение библиотечной и педагогической деятельности: нет.

2.9 Владение компьютером: Лукьянова С.М.
3. График работы библиотеки.

    С 8.00 до 16.00. Выдача книг по классам с 9.00 до 15.00.

4. Наличие нормативных документов.

4.1 Положение о библиотеке, правила пользования библиотекой: да, нет.

4.2 План работы библиотеки: да, нет.

4.3 Должностные инструкции заведующего библиотекой: да, нет.

4.4 Должностные инструкции библиотекаря: да, нет.

5. Наличие отчётной документации.

5.1 Книга суммарного учёта основного фонда: да, нет.

5.2 Книга суммарного учёта учебного фонда: да, нет.

5.3 Инвентарные книги: да, нет.

5.4 Тетрадь учёта изданий не подлежащих записи в книгу суммарного учёта: да, нет.

5.5 Тетрадь учёта книг, принятых от читателя взамен утерянных: да, нет.

5.6 Дневник библиотеки: да, нет.

5.7 Журнал регистрации и дублирования счетов и накладных: да, нет.

5.8 Тетрадь выдачи учебников по классам: да, нет.

5.9 Папка актов движения фондов: да, нет.

5.10 Книга суммарного учёта документов на нетрадиционных носителях информации: да, нет.
5.11 Тетрадь учёта временных подарочных изданий: да, нет.

6. Сведения о фонде.

6.1 Основной фонд библиотеки: 8028 экз.

6.1.1 Естественные науки:10% .

6.1.2 Прикладные науки:4%.

6.1.3 Общественные и гуманитарные науки, литература универсального содержания:10%.

6.1.4 Художественная литература:65%.

6.1.5 Литература для дошкольников и учащихся 1-2 классов: 5%
6.2 Расстановка библиотечного фонда: по предметам, по классам.

6.3 Учебный фонд библиотеки: 7342экз.

6.3.1 Расстановка учебного фонда: по предметам, по классам.

6.4 Количество названий выписываемых периодических изданий:28

6.4.1  Для педагогических работников: 15.

6.4.2 Для учащихся: 12.

6.4.3 Библиотековедческих: 1.
6.5 В фонде библиотеки имеется  сидиром.

7. Справочно-библиографический аппарат библиотеки.

7.1 Алфавитный каталог: нет.

7.2 Систематический каталог: да.
7.3 Систематическая картотека статей: да.

7.4 Тематические картотеки для учащихся различных возрастных групп: нет.

7.5 Тематические картотеки для педагогических работников:нет.
7.6 Краеведческие картотеки и тематические подборки материалов: нет.

7.7 Картотека учебной литературы: да.                                             

8. Массовая работа .

8.1 Общее количество мероприятий за год: 44. 

8.2 в том числе:

      для учащихся начальной школы: 11.

      для учащихся средней школы: 19.
      для учащихся старшей школы:12. 
      для педагогических работников: 
8.3 Виды массовых мероприятий: выступление на педсовете, утренники, вечера, выставки книг, обзоры, беседы, библиотечные уроки, тематические недели, викторины, информационно-библиографическая работа.

9. Выставочная работа.

9.1 Общее количество выставок: 16.

9.2 Основные выставочные работы: 

«Наш Кубанский край» 27кн

«Венок славы» 24 кн.
«Календарь знаменательных дат» 12 кн.

«Россия – Родина моя» 20 кн.

«Дом по имени Земля» 21 кн.

«Педагогическая мастерская» 29 кн.

«Мир семьи» 19 кн.  «Мир подростка» 34 кн.                       

